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1. Instalacja programu Skype for Business

Aby rozpoczgé prace z programem Skype for Business nalezy pobrac plik instalacyjny ze strony
producenta.

1) wersja 64-bit
https://download.microsoft.com/download/C/D/9/CD9CE6B0-F21B-4B36-A1F8-
33C7FDAOADOE/LyncEntry bypass ship x64 pl-pl exe/lyncentry.exe [ok. 450 MB]

2) wersja 32-bit
https://download.microsoft.com/download/C/D/9/CD9CE6B0-F21B-4B36-A1F8-
33C7FDAOADOE/LyncEntry bypass ship x86 pl-pl exe/lyncentry.exe [ok. 380 MB]

Jezeli istnieje potrzeba udziatu w spotkaniu uczestnika spoza Uczelni (jako gos$¢) wystarczy,
ze zainstaluje on okrojong wersje aplikacji Skype, tj. Skype Meeting App. Do udziatu w spotkaniu
wystarczy wtedy link wystany przez uczestnika zalogowanego do petnej wersji programu.

Skype Meeting App:
https://az801095.vo.msecnd.net/prod/LWA/plugins/windows/SkypeMeetingsApp.msi

2. Logowanie do programu

Po zainstalowaniu petnej wersji aplikacji nalezy zalogowac sie do programu za pomoca loginu i hasta
takich samych jak do poczty UTH Rad. (w domenie @uthrad.pl). Studenci

@ Skype dla firm - 0 X

Skype dla firm

Logowanie £~

Adres logowania:

| imie.namisko@uthrad.pﬂ ‘

Uzyj adresu logowania dla Twojej organizagi — nie nazwy uzytkownika
Skype'a ani konta Microsoft

Dowiedz sie wiecej
Usun moje informacje logowania

Potrzebujesz pomocy w logowaniu?

Zaloguj jako:

Zaloguj sie
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3. Inicjowanie spotkania

W celu rozpoczecia spotkania nalezy klikngé na strzatke obok symbolu zebatki, nastepnie
na Spotkaj sie z.

5 Skype dla firm
Co sie dzieje dzisiaj?
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PokaZ pasek menu

W oknie dialogowym nalezy wybraé opcje Uzyj Skype’a dla firm (dzwiek i obraz wideo). Kolejnym
krokiem jest udostepnienie linku osobom, ktére majg uczestniczyé w spotkaniu.

4. Zapraszanie uczestnikow

Aby udostepnié spotkanie nalezy wybraé , Wiecej opcji” (symbol trzech kropek), nastepnie Informacje
o dotgczeniu do spotkania.

Rozpocznij nagrywanie
Zarzadza] nagraniami

Rozmiar wyswietlania tekstu wiadomosa blyskawicznych
Zmien czcionke...

Wysoki priorytet

Informacje o dofaczaniu do spotkania

Opcje spotkania Skype'a

Zakoncz spotkanie

Pomoc Skype'a dla firm
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Po otwarciu okna nalezy skopiowac¢ link poprzez klikniecie na przycisk Kopiuj wszystkie informacje.
Po skopiowaniu informacji mozna zamkna¢ okno.

X

Informacje o dotgczaniu do spotkania

Konwersacja

tacze do spotkania:

https://meet.lync.com/uthrad.pl/

Organizator;

Dominik

Kopiuj wszystkie informacje

Skopiowany w ten sposdb link mozna udostepni¢ wybranym osobom wykorzystujac do tego dowolny
sposéb komunikacji elektronicznej np. e-mail, komunikator internetowy.

Osoby, ktére klikng na link i majg zainstalowane odpowiednie oprogramowanie, zostajg automatycznie
uczestnikami spotkania. W Opcjach spotkania Skype’a osoba inicjujgca spotkanie moze ustawic
ograniczenia w tym zakresie, np. koniecznos¢ zatwierdzenia gosci przed dotgczeniem do spotkania lub
mozliwos$¢ automatycznego wejscia na spotkanie wytgcznie dla oséb zalogowanych w organizacji
(studenci i pracownicy).
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Opcje spotkania Skype'a
Konwersacja

Te osoby nie musza czekac w poczekalni:

Kazda osoba (bez ograniczen) * | Dlaczego jest uzywana ta funkgja?
|| Informuj, gdy kto$ dotacza do konwersacji lub ja opuszcza

Kim jest prezenter?

| Kazda osoba (bez ograniczen) =

Prezenterzy moga udostepniac zawartosc | wpuszczac osoby na spotkanie.

Kto moze uzywad adnotaci prezentacji programu PowerPoint?

| Tylko prezenterzy it |

Kto moze samodzielnie przegladac zawartosc?

Tylko prezenterzy +| Kiedy warto uzy¢ tej funkeji?

To ustawienie umozliwia uzytkownikom przegladanie osobnej kopii
prezentowanej zawartosci bez wplywu na zawartos¢ widoczng dla
pozostatych osob.

Zmiany w ustawieniach wprowadzone w trakcie spotkania s3 wprowadzane w czasie rzeczywistym.
Dzieki temu mozemy ograniczy¢ lub rozszerzy¢ dostep do spotkania w dowolnym momencie, réwniez
w trakcie spotkania.
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